T.C.
SOKE KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI(EN GEG)
1 Yurt Disi Bakim Belgesi 1-Yurt Disi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl) 30 Dakika
2 Apostil Tasdik Serhi 1-ilcede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli 30 Dakika
belgeler
1-Basvuru Dilekgesi
L . 2-Fatura ..
3 Tuketici Hakem Heyeti Basvurusu 3-Sats Fisi 180 Giin
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme
4 Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri 1-Dilekge 30 Giin
1- Kafe Miracaat Formu
2-isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet),
5 ] . . 3-Telekom internet Baglanti Bilgisi (1 Adet),
Intern§t T?plu Kullanim Saglayici fzin 4-Ticaret odasi Sicil belgesi Fotokopisi (1 Adet),
Belgesi Miiracaati . . . .
5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 15 Giin
(Miracaat icin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli
gibidir islemi yapilarak)izin belgesi alan is yerlerine yil icerisinde defaten
denetim gerceklestirilir.)
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu 1-Sikayet Dilekgesi
6 Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikdyetginin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon 30+15 Giin
Karar numarasi)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1-Basvuru Dilekgesi
7 Tecaviiz ve Miidahalenin Onlenmesi Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: ..
o on g LA 15 Giin
(Basvuranin Adi Soyadi, Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi Sikayete konu tasinmazin
yeri)
8 Dosya-Karar Ornegi Verilmesi 1-Basvuru Dilekgesi 1 Giin
9 Gorev Belgesi Miracaatlari 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi 30 Dakika




10 | Muhtar izin Muracaatlari 1-imzali, Miihiirlt izin Talep Dilekgesi 30 Dakika
1-Muhtarlik mihrinin yiprandigi, Kayboldugu veya calindigini bildirir dilekge.
2-Calindi ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak.
11 Yipranmis, Kaybolmus veya Calinmis 3-Mihir Berati
Mihir Miracaati 4-Resmi Mihir Yonetmeligi'nde belirtilen hesaplardan birine yatirilmis mihir bedeli 1Ay
dekontu.
12 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki 1- BASVURU FORMU 15 is Giinii
3071 Sayih Kanun Geregince Gergek ve
13 T.uerI Kisilerce Yapilan Ihbar ve 1-Dilekce 30 Giin
Sikayetler
14 INSAN HAKLARI 1- BASVURU FORMU 15 Giin
1-Dernek Kurulus Bildirimi
2-Tlzlik,
15 Dernek Kurulumu 3-Dernek yerlesim yeri icin kat malikleri muvafakat yazisi, isyeri ise isyeri olduguna dair 1 Giin
belge
4-Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.
16 Dernek Genel Kurul Sonuglari 1-Genel Kurul Sonug Bildirim 15 giin
17 D.em?k .Yerle§|m Yeri Degisikligi 1-Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu 15 Giin
Bildirimi
1-Y6netim Kurulu Karar fotokopisi,
18 Dernek Taginmaz Mal Bildirimi 2-Tapu Fotokopisi, 15 Giin
3-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu
19 | Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi | 1-pernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi 15 Giin
1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
2-Lokal i¢ Yénergesi,
20 Lokal Agma Basvurusu 3-Tapu fotokopisi, 15 Giin

4-Kira Sozlesmesi,
5-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname,

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE iSTENMESI, EKSiKSiZ BELGE iLE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HiZMETiN
BELIRTiLEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKi TABLODA BAZI HiZMETLERIN BULUNMADIGININ TESPiTi DURUMUNDA




iLK MURACAAT YERINE YA DA iKiNCi MURACAAT YERINE BASVURUNUZ.

ilk Miiracaat Yeri

Yazi isleri Miidiirligii

ikinci Miiracaat Yeri

Kaymakam

isim

Mahir NALBANTOGLU

isim Tahsin KURTBEYOGLU
Unvani Yazi isleri Mudiirii Unvani Kaymakam
Adres Soke Kaymakamligi Adres Soke Kaymakamligi
Tel 02565181021 Tel 0256 518 10 21
Faks 025651848 61 Faks 025651848 61
E-posta mabhir.nalbantoglu@icisleri.gov.tr E-posta tahsin.kurtbeyoglu@icisleri.gov.tr
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